
กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของสำนกังานสาธารณสขุอำเภอนางรอง 

๑. ประเภทขอมูล ที่หนวยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอนางรอง ตองเผยแพรตอ
สาธารณะ ดังน้ี 

๑.๑ ขอมูลหนวยงาน ( General Information ) ประกอบดวย ประวัติความเปนมา 
วิสัยทัศน พันธกิจ โครงสรางหนวยงาน ทำเนียบผูบริหาร ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง (Chief 
Information Officer: CIO) อำนาจหนาที่  ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และ
งบประมาณรายจายประจำป คำรับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดซองทางการติดตอสื่อสาร 
หมายเลข โทรศัพท หมายเลขโทรสาร แผนที่ต้ังหนวยงาน ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (email address) 

๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่ เก่ียวของกับหนวยงาน ( Law, Regulatory, 
Compliance ) โดยแสดงที่มาของขอมูลอยางซัดเจน 

๑.๓ คลังความรู ( Knowledge ) เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic 
สื่อมัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตาง ๆ โดยอางอิงถึงแหลงที่มาและวัน เวลา กำกับ เพ่ือ
ประโยชนในการนำขอมูลไปใชตอ (ถามี) 

๑ .๔ รายซื่อเว็บไซตหนวยงานที่ เกี่ ยวของ (Web Link) เชน หนวยงานในสังกัด 
หนวยงาน สังกัดเดียวกัน หนวยงานภายนอก หรือเว็บไซตอ่ืน ๆ ที่นาสนใจ 

๑.๔ ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร ของ
ราชการ พ.ศ. ๒๔๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของ
ราชการ กำหนดตามมาตรา ๙ (๘) และมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ ( Government Website 
standard Version ๒.๐ ) ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาซน) 

๑.๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงานโดยแสดง
ขั้นตอน การปฏิบัติงานพรอมอธิบายขั้นตอบปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการปฏิบัติงานน้ันๆ 
โดยจัดทำ เปนรูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐาน
การปฏิบัติงาน ของหนวยงาน 

๑.๗ คูมือสำหรับประชาชน (Service Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจของ
หนวยงาน โดยแสดงขั้นตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชนพรอมอธิบายขั้นตอนบริการอยางขัดเจน ทั้งน้ี 
ควรระบุระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการใหบริการน้ันๆ โดยจัดทำเปนรูปแบบ “คูมือสำหรับประชาชน” 
และ สามารถดาวนโหลดเอกสาร คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download Forms) เพ่ืออำนวยความสะดวกแก
ประชาชนในการติดตอราชการ (ถามี) 

๑.๘ ขาวประซาสัมพันธ (Public Relationship) ขาวสารทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม    
เรื่องแจงเตือน รวมถึงขาวประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจาง ผลการ
จัดซื้อจัดจาง 

๑.๙ ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Service) เปนระบบงานตาม
ภารกิจ หนวยงานที่จัดทำเปนระบบงานคอมพิวเตอรไหบริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile Application 
ในลักษณะ สื่อสารสองทาง (Interactive) (ถามี) 

๑.๑๐ แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระดับความพิงพอใจ และมีระบบ
ประเมิน ความพิงพอใจที่มีตอเว็บไซตของหนวยงาน 

๒.ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ
นางรอง  ใหดำเนินการดังน้ี 

/๒.๑ กลุ่มงาน... 



๒.๑ กลุ่มงานพัฒนาวิชาการและคุณภาพบริการ (งานขอมูลขาวสารและสารสนเทศ) 

มีหนาที่บริหารจัดการเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอนางรอง  
 ๒.๑.๑ หนวยงานเจาของขอมูล นำสงขอมูลขาวสาร พรอมแบบฟอรมการขอ

เผยแพร ขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอนางรอง ผานทางชองทาง ไดแก 
หนังสือราชการ ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส http://www.ssonangrong.com/    และชองทางสื่อสารอ่ืน    โดย
ระบุ ซื่อ ตำแหนง หนวยงาน และขอมูลการติดตอกลับอยางชัดเจน 

๒.๑.๒ สาธารณสุขอำเภอนางรอง ดำเนินการอนุมัติ/ อนุญาตใหนำขอมูลขึ้น
เผยแพรในเว็บไซต และมอบหมายกลุมงานขอมูลสารสนเทศและการสื่อสาร 

๒.๑.๓ กลุ่มงานพัฒนาวิชาการและคุณภาพบริการ (งานขอมูลขาวสารและ

สารสนเทศ) มอบหมายใหเจาหนาที่ ผูรับผิดชอบ (Web Master) ซึ่งไดรับสิทธ์ิ (username และ Password) 

เขาสูระบบบริหารจัดการ ดำเนินการ นำขอมูลขาวสารขึ้นเว็บไซตในหมวดหมูที่ถูกตอง ระบุแหลงที่มาหรือ
เจาของขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟล และประสานแจง
กลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารน้ัน 

๒.๑.๔ เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบัน 
ของขอมูล (นำออกเมื่อครบระยะเวลา) และความครบถวนตามมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ 
(Government Website Standard Version 2.0) ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 
และตามพระราชบัญญัติ ขอมูลขาวสารซองราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสาร
อ่ืนที่คณะกรรมการขอมูล ขาวสารของราชการกำหนด ทั้งน้ีตองเปนไปตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำ
ความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ อยางเครงครัด  เพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่    
จะเกิดความเสียหายแกทางราชการ  
 

 ๒.๒ การออกแบบเว็บไซต หนวยงานตองคำนึงถึงการแสดงผลบนอุปกรณที่มีความ
หลากหลาย ควรออกแบบเว็บไซตใหรองรับขนาดหนาจอของอุปกรณทุกชนิด ต้ังแตคอมพิวเตอรที่มีขนาด
หนาจอแตกตางกัน รวมถึง Smart Device เชน Smart Phone Tablet 

๒.๓ การเขาถึงเว็บไซตของประชาชน หนวยงานตองคำนึงถึงเวอร ช่ันขั้นต่ำของ
บราวเซอร ที่รองรับการแสดงผล หรือการทำงานที่สมบูรณของโปรแกรมที่ใชในการดูเอกสารบนเว็บไซต เซน 
PDF Readers/ Viewers หรือ Open Source อ่ืนๆ เปนตน ซึ่งหนวยงานควรแจงไวไนสวนลางของเว็บไซต 
หรือหนาเพจที่แสดงเอกสารน้ันๆ ของหนวยงาน 

๒.๔ การบริหารจัดการเว็บไซตหนวยงานควรมีการเขารหัสขอมูล (Encryption) เพ่ือเพ่ิม
ความปลอดภัย เชน การใชรหัสผานเขาสูระบบจัดการเว็บไซตของหนวยงาน (Username/Password) 

๒.๕ การจัดเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร (Log File)    ต าม ข อ ก ำห น ด ใน
พระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดทางคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ และประกาศกระทรวงดิจิทัล เพ่ือ
เศรษฐกิจและสังคม เรื่อง หลักเกณฑการเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรของผูใหบริการ พ.ศ. ๒๕๕๐ 
  ๒.๖ การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต ลดความเสี่ยงจากการถูกโจมตี ทาง
อินเทอรเน็ต (Cyber Security) ใหปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.๒๕๔๔ 
พระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ และ “มาตรการรักษาความมั่นคง 
ปลอดภัยสำหรับเว็บไซต (Website Security Standard)” ประกาศโดยสำนักงานพัฒนาธุรกรรมทาง
อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) อาทิ การติดต้ังใบรับรองความปลอดภัย (CA) และใช HTTPS (Hypertext 
Transfer Protocol Secure) ชวยรักษาความสมบูรณถูกตองของขอมูลผูใชและเก็บขอมูลไวเปนความลับ 

/ระหวางคอม... 

http://www.ssonangrong.com/


ระหวางคอมพิวเตอรของผูใชกับเว็บไซตที่มีบริการรับขอมูล การใช Software หรือ Hardware ฟองกันการบุก
รุกโจมตี (Firewall) 

๒.๗ ขอมูลขาวสารตองใชคำอธิบาย/คำบรรยายเน้ือหาที่มีความถูกตอง และมี ความ
เหมาะสม ขอความ และรูปภาพประกอบที่นำมาใชจะตองไมละเมิดลิขสิทธ์ิ หากจำเปนตองนำมาเผยแพร ให
ระบุแหลงที่มาขอมูลอางอิงรูปแบบไฟลขอมูลที่อนุญาต ไดแก ไฟลที่มีนามสกุล .pdf .xls .xlsx .doc .docx 
.jpg .png .zip .rar ขนาดไฟล (size) ไมควรเกินไฟลละ 4 MB และตองไมชัดตอพระราชบัญญัติวาดวยการ
กระทำ ความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ 

๓. ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ใหดำเนินการดังนี้ 
  ๓.๑ หัวหนาหนวยงาน แตงต้ังหรือมอบหมายกลุม/ฝายหรือคณะทำงานหรือเจาหนาที่ 
ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซตของหนวยงาน โดยมอบหมายใหผูรับผิดชอบกลุ่มงานพัฒนาวิชาการและ

คุณภาพบริการ (งานขอมูลขาวสารและสารสนเทศ) บริหารจัดการเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุข

อำเภอนางรอง http://www.ssonangrong.com  

๓.๒ การนำเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุ
แหลงที่มา หรือเจาของขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟล 
โดยมีลำดับ การปฏิบัติอยางนอย ดังน้ี 

๓.๒.๑ เจาหนาที่เสนอขอมูลขาวสารที่ประสงคจะนำขึ้นเผยแพรบนเว็บไซต ให 
หัวหนากลุมงานที่รับผิดชอบดูแลเว็บไซตพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต 
ของหนวยงาน ในราชการบริหารสำนักงานสาธารณสุขอำเภอนางรอง ตามแนบทายประกาศที่เปน ลายลักษณ
อักษร กรณีเรงดวนอนุโลมใหอนุญาตทางวาจาได 

๓.๒.๒ กรณีอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาที่ผูรับผิดขอบ (Web 
Master) ซึ่งไดรับสิทธ์ิ (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดำเนินการนำขอมูลขาวสาร
ขึ้น เว็บไซตในหมวดหมูที่ถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารน้ัน 

๓.๒.๓ กรณีไมอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาที่ประสานแจงกลับไป
ยังเจาของขอมูลขาวสารน้ันพรอมช้ีแจงเหตุผล เชน ไมตรงหรือเกี่ยวของกับภารกิจของหนวยงาน ไมถูกตอง 
ตามรูปแบบไฟลขอมูลที่อนุญาต 

๔. กลไกการตรวจสอบ กำกับติดตามอยางตอเนื่อง 
๔.๑ หนวยงานตองกำหนดเจาหนาที่ปฏิบัติหนาที่ผูดูแลบริหารจัดการเว็บไซต (Web 

Master) อยางนอย ๒ คน เพ่ือทำงานทดแทนกันได คือ 
๑) นายนรเศรษฐ พูนสุวรรณ  ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
๒) นายสุริยัน ชวัลวิทยโชติกุล ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
๓) นายศิวัช นาคะพงษ ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
๔) นายทองสุข กิจเจริญ  ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
๔.๒ เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการ 

ที่เผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนำรายการน้ันลงจากเว็บไซต 
๔.๓ เจาหนาที่  Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูล

ขาวสาร ตามมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website standard Version 2.0) ของ
สำนักงานรัฐบาล อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 
๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนด 

๔.๔ เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำ

http://www.ssonangrong.com/


ความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๔๖๐ อยางเครงครัดเพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่
จะเกิดความเสียหายแกทางราชการ 

๔.5 ใหหนวยงานสงเสริมการเพ่ิมพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การ
รักษา ความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแกเจาหนาที่อยางตอเน่ือง ทั้งการฝกอบรม 
(Training) การแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge Management) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสขุอำเภอนางรอง 
สำนักงานปลดักระทรวงสาธารณสขุ 

ตามประกาศสำนักงานสาธารณสขุอำเภอนางรอง จังหวัดบุรีรัมย 
เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 2561 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอนางรอง จังหวัดบุรีรัมย 
 

ชื่อหนวยงาน  :

วัน /เดือน/ป  :

หัวขอ :

รายละเอียดขอมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ)

Link ภายนอก : 

หมายเหตุ :

ตําแหนง ตําแหนง

วันที่ วันที่

                                      วันที่

ผูรับผิดชอบการนําขอมูลขึ้นเผยแพร

(.................................................................)

                           ตําแหนง

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

ผูรับผิดชอบการใหขอมูล ผูอนุมัติรับรอง

(...................................................................)(.......................................................................)

 



 
 

คำอธิบายแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมลูผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัด 
สำนักงานปลัดกระทรวง สาธารณสุข 

 
หัวขอ คำอธิบาย 

หนวยงาน หนวยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอนางรองเปนผูจัดทำ 
และเผยแพรขอมูล 

วัน/เดือน/ป วันเดือนปที่ขอนำขอมูลขึ้นเผยแพร 

หัวขอ กำหนดหัวขอที่จะนำขึ้นเผยแพรโดยใหมีใจความสำคัญ ทีม่าจาก
เน้ือหามีความยาวไมเกิน ๒ บรรทัด 

รายละเอียดขอมูล เลือกใชคำอธิบาย/คำบรรยายที่มีความกระขบัใชภาษา ที่เขาใจงาย
และสะกดคำใหถูกตองตามอักขระวิธีเหมาะสม กับลักษณะรูปแบบ
ขอมูลแตละชนิด 

Link ภายนอก ใหระบุ Link ที่อางอิงหรือนำมาใชในการเผยแพร 

หมายเหตุ ขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็นเพ่ิมเติม 

ผูรับผิดชอบการใหขอมลู (ผูรายงาน) ระบุลงลายมือซื่อหรือซื่อของผูรับผิดขอบที่ไดมอบหมายจาก หัวหนา
งาน/หัวหนากลุมงาน 

ผูอนุมัติรับรอง ระบุลงลายมือซื่อของหัวหนางาน/หัวหนากลุมงาน ของหนวยงานใน
สังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอนางรอง 

ผูรับผิดชอบการนำขอมูลขึ้นเผยแพร (Web 
Master) 

ระบุลงลายมือซื่อผูทำการ Upload ขอมูลที่ไดรับมอบหมายจาก 
หัวหนางาน/หัวหนากลุมงาน 
ของหนวยงานในสังกดัสำนักงานสาธารณสุขอำเภอนางรอง 

 


