
กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของสำนกังานสาธารณสขุอำเภอนางรอง 

๑. ประเภทขอมูล ที่หนวยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอนางรอง ตองเผยแพรตอ
สาธารณะ ดังน้ี 

๑.๑ ขอมูลหนวยงาน ( General Information ) ประกอบดวย ประวัติความเปนมา 
วิสัยทัศน พันธกิจ โครงสรางหนวยงาน ทำเนียบผูบริหาร ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง (Chief 
Information Officer: CIO) อำนาจหนาที่  ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และ
งบประมาณรายจายประจำป คำรับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดซองทางการติดตอสื่อสาร 
หมายเลข โทรศัพท หมายเลขโทรสาร แผนที่ต้ังหนวยงาน ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (email address) 

๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่ เก่ียวของกับหนวยงาน ( Law, Regulatory, 
Compliance ) โดยแสดงที่มาของขอมูลอยางซัดเจน 

๑.๓ คลังความรู ( Knowledge ) เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic 
สื่อมัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตาง ๆ โดยอางอิงถึงแหลงที่มาและวัน เวลา กำกับ เพ่ือ
ประโยชนในการนำขอมูลไปใชตอ (ถามี) 

๑ .๔ รายซื่อเว็บไซตหนวยงานที่ เกี่ ยวของ (Web Link) เชน หนวยงานในสังกัด 
หนวยงาน สังกัดเดียวกัน หนวยงานภายนอก หรือเว็บไซตอ่ืน ๆ ที่นาสนใจ 

๑.๔ ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร ของ
ราชการ พ.ศ. ๒๔๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของ
ราชการ กำหนดตามมาตรา ๙ (๘) และมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ ( Government Website 
standard Version ๒.๐ ) ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาซน) 

๑.๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงานโดยแสดง
ขั้นตอน การปฏิบัติงานพรอมอธิบายขั้นตอบปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการปฏิบัติงานน้ันๆ 
โดยจัดทำ เปนรูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐาน
การปฏิบัติงาน ของหนวยงาน 

๑.๗ คูมือสำหรับประชาชน (Service Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจของ
หนวยงาน โดยแสดงขั้นตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชนพรอมอธิบายขั้นตอนบริการอยางขัดเจน ทั้งน้ี 
ควรระบุระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการใหบริการน้ันๆ โดยจัดทำเปนรูปแบบ “คูมือสำหรับประชาชน” 
และ สามารถดาวนโหลดเอกสาร คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download Forms) เพ่ืออำนวยความสะดวกแก
ประชาชนในการติดตอราชการ (ถามี) 

๑.๘ ขาวประซาสัมพันธ (Public Relationship) ขาวสารทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม    
เรื่องแจงเตือน รวมถึงขาวประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจาง ผลการ
จัดซื้อจัดจาง 

๑.๙ ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Service) เปนระบบงานตาม
ภารกิจ หนวยงานที่จัดทำเปนระบบงานคอมพิวเตอรไหบริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile Application 
ในลักษณะ สื่อสารสองทาง (Interactive) (ถามี) 

๑.๑๐ แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระดับความพิงพอใจ และมีระบบ
ประเมิน ความพิงพอใจที่มีตอเว็บไซตของหนวยงาน 

๒.ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ
นางรอง  ใหดำเนินการดังน้ี 

/๒.๑ กลุ่มงาน... 



๒.๑ กลุ่มงานพัฒนาวิชาการและคุณภาพบริการ (งานขอมูลขาวสารและสารสนเทศ) 

มีหนาที่บริหารจัดการเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอนางรอง  
 ๒.๑.๑ หนวยงานเจาของขอมูล นำสงขอมูลขาวสาร พรอมแบบฟอรมการขอ

เผยแพร ขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอนางรอง ผานทางชองทาง ไดแก 
หนังสือราชการ ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส http://www.ssonangrong.com/    และชองทางสื่อสารอ่ืน    โดย
ระบุ ซื่อ ตำแหนง หนวยงาน และขอมูลการติดตอกลับอยางชัดเจน 

๒.๑.๒ สาธารณสุขอำเภอนางรอง ดำเนินการอนุมัติ/ อนุญาตใหนำขอมูลขึ้น
เผยแพรในเว็บไซต และมอบหมายกลุมงานขอมูลสารสนเทศและการสื่อสาร 

๒.๑.๓ กลุ่มงานพัฒนาวิชาการและคุณภาพบริการ (งานขอมูลขาวสารและ

สารสนเทศ) มอบหมายใหเจาหนาที่ ผูรับผิดชอบ (Web Master) ซึ่งไดรับสิทธ์ิ (username และ Password) 

เขาสูระบบบริหารจัดการ ดำเนินการ นำขอมูลขาวสารขึ้นเว็บไซตในหมวดหมูที่ถูกตอง ระบุแหลงที่มาหรือ
เจาของขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟล และประสานแจง
กลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารน้ัน 

๒.๑.๔ เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบัน 
ของขอมูล (นำออกเมื่อครบระยะเวลา) และความครบถวนตามมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ 
(Government Website Standard Version 2.0) ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 
และตามพระราชบัญญัติ ขอมูลขาวสารซองราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสาร
อ่ืนที่คณะกรรมการขอมูล ขาวสารของราชการกำหนด ทั้งน้ีตองเปนไปตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำ
ความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ อยางเครงครัด  เพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่    
จะเกิดความเสียหายแกทางราชการ  
 

 ๒.๒ การออกแบบเว็บไซต หนวยงานตองคำนึงถึงการแสดงผลบนอุปกรณที่มีความ
หลากหลาย ควรออกแบบเว็บไซตใหรองรับขนาดหนาจอของอุปกรณทุกชนิด ต้ังแตคอมพิวเตอรที่มีขนาด
หนาจอแตกตางกัน รวมถึง Smart Device เชน Smart Phone Tablet 

๒.๓ การเขาถึงเว็บไซตของประชาชน หนวยงานตองคำนึงถึงเวอร ช่ันขั้นต่ำของ
บราวเซอร ที่รองรับการแสดงผล หรือการทำงานที่สมบูรณของโปรแกรมที่ใชในการดูเอกสารบนเว็บไซต เซน 
PDF Readers/ Viewers หรือ Open Source อ่ืนๆ เปนตน ซึ่งหนวยงานควรแจงไวไนสวนลางของเว็บไซต 
หรือหนาเพจที่แสดงเอกสารน้ันๆ ของหนวยงาน 

๒.๔ การบริหารจัดการเว็บไซตหนวยงานควรมีการเขารหัสขอมูล (Encryption) เพ่ือเพ่ิม
ความปลอดภัย เชน การใชรหัสผานเขาสูระบบจัดการเว็บไซตของหนวยงาน (Username/Password) 

๒.๕ การจัดเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร (Log File)    ต าม ข อ ก ำห น ด ใน
พระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดทางคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ และประกาศกระทรวงดิจิทัล เพ่ือ
เศรษฐกิจและสังคม เรื่อง หลักเกณฑการเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรของผูใหบริการ พ.ศ. ๒๕๕๐ 
  ๒.๖ การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต ลดความเสี่ยงจากการถูกโจมตี ทาง
อินเทอรเน็ต (Cyber Security) ใหปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.๒๕๔๔ 
พระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ และ “มาตรการรักษาความมั่นคง 
ปลอดภัยสำหรับเว็บไซต (Website Security Standard)” ประกาศโดยสำนักงานพัฒนาธุรกรรมทาง
อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) อาทิ การติดต้ังใบรับรองความปลอดภัย (CA) และใช HTTPS (Hypertext 
Transfer Protocol Secure) ชวยรักษาความสมบูรณถูกตองของขอมูลผูใชและเก็บขอมูลไวเปนความลับ 

/ระหวางคอม... 

http://www.ssonangrong.com/


ระหวางคอมพิวเตอรของผูใชกับเว็บไซตที่มีบริการรับขอมูล การใช Software หรือ Hardware ฟองกันการบุก
รุกโจมตี (Firewall) 

๒.๗ ขอมูลขาวสารตองใชคำอธิบาย/คำบรรยายเน้ือหาที่มีความถูกตอง และมี ความ
เหมาะสม ขอความ และรูปภาพประกอบที่นำมาใชจะตองไมละเมิดลิขสิทธ์ิ หากจำเปนตองนำมาเผยแพร ให
ระบุแหลงที่มาขอมูลอางอิงรูปแบบไฟลขอมูลที่อนุญาต ไดแก ไฟลที่มีนามสกุล .pdf .xls .xlsx .doc .docx 
.jpg .png .zip .rar ขนาดไฟล (size) ไมควรเกินไฟลละ 4 MB และตองไมชัดตอพระราชบัญญัติวาดวยการ
กระทำ ความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ 

๓. ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ใหดำเนินการดังนี้ 
  ๓.๑ หัวหนาหนวยงาน แตงต้ังหรือมอบหมายกลุม/ฝายหรือคณะทำงานหรือเจาหนาที่ 
ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซตของหนวยงาน โดยมอบหมายใหผูรับผิดชอบกลุ่มงานพัฒนาวิชาการและ

คุณภาพบริการ (งานขอมูลขาวสารและสารสนเทศ) บริหารจัดการเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุข

อำเภอนางรอง http://www.ssonangrong.com  

๓.๒ การนำเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุ
แหลงที่มา หรือเจาของขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟล 
โดยมีลำดับ การปฏิบัติอยางนอย ดังน้ี 

๓.๒.๑ เจาหนาที่เสนอขอมูลขาวสารที่ประสงคจะนำขึ้นเผยแพรบนเว็บไซต ให 
หัวหนากลุมงานที่รับผิดชอบดูแลเว็บไซตพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต 
ของหนวยงาน ในราชการบริหารสำนักงานสาธารณสุขอำเภอนางรอง ตามแนบทายประกาศที่เปน ลายลักษณ
อักษร กรณีเรงดวนอนุโลมใหอนุญาตทางวาจาได 

๓.๒.๒ กรณีอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาที่ผูรับผิดขอบ (Web 
Master) ซึ่งไดรับสิทธ์ิ (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดำเนินการนำขอมูลขาวสาร
ขึ้น เว็บไซตในหมวดหมูที่ถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารน้ัน 

๓.๒.๓ กรณีไมอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาที่ประสานแจงกลับไป
ยังเจาของขอมูลขาวสารน้ันพรอมช้ีแจงเหตุผล เชน ไมตรงหรือเกี่ยวของกับภารกิจของหนวยงาน ไมถูกตอง 
ตามรูปแบบไฟลขอมูลที่อนุญาต 

๔. กลไกการตรวจสอบ กำกับติดตามอยางตอเนื่อง 
๔.๑ หนวยงานตองกำหนดเจาหนาที่ปฏิบัติหนาที่ผูดูแลบริหารจัดการเว็บไซต (Web 

Master) อยางนอย ๒ คน เพ่ือทำงานทดแทนกันได คือ 
๑) นายนรเศรษฐ พูนสุวรรณ  ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
๒) นายสุริยัน ชวัลวิทยโชติกุล ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
๓) นายศิวัช นาคะพงษ ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
๔) นายทองสุข กิจเจริญ  ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
๔.๒ เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการ 

ที่เผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนำรายการน้ันลงจากเว็บไซต 
๔.๓ เจาหนาที่  Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูล

ขาวสาร ตามมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website standard Version 2.0) ของ
สำนักงานรัฐบาล อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 
๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนด 

๔.๔ เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำ

http://www.ssonangrong.com/


ความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๔๖๐ อยางเครงครัดเพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่
จะเกิดความเสียหายแกทางราชการ 

๔.5 ใหหนวยงานสงเสริมการเพ่ิมพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การ
รักษา ความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแกเจาหนาที่อยางตอเน่ือง ทั้งการฝกอบรม 
(Training) การแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge Management) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสขุอำเภอนางรอง 
สำนักงานปลดักระทรวงสาธารณสขุ 

ตามประกาศสำนักงานสาธารณสขุอำเภอนางรอง จังหวัดบุรีรัมย 
เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 2561 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอนางรอง จังหวัดบุรีรัมย 
 

ชื่อหนวยงาน  :

วัน /เดือน/ป  :

หัวขอ :

รายละเอียดขอมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ)

Link ภายนอก : 

หมายเหตุ :

ตําแหนง ตําแหนง

วันที่ วันที่

                                      วันที่

ผูรับผิดชอบการนําขอมูลขึ้นเผยแพร

(.................................................................)

                           ตําแหนง

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

ผูรับผิดชอบการใหขอมูล ผูอนุมัติรับรอง

(...................................................................)(.......................................................................)

 



 
 

คำอธิบายแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมลูผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัด 
สำนักงานปลัดกระทรวง สาธารณสุข 

 
หัวขอ คำอธิบาย 

หนวยงาน หนวยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอนางรองเปนผูจัดทำ 
และเผยแพรขอมูล 

วัน/เดือน/ป วันเดือนปที่ขอนำขอมูลขึ้นเผยแพร 

หัวขอ กำหนดหัวขอที่จะนำขึ้นเผยแพรโดยใหมีใจความสำคัญ ทีม่าจาก
เน้ือหามีความยาวไมเกิน ๒ บรรทัด 

รายละเอียดขอมูล เลือกใชคำอธิบาย/คำบรรยายที่มีความกระขบัใชภาษา ที่เขาใจงาย
และสะกดคำใหถูกตองตามอักขระวิธีเหมาะสม กับลักษณะรูปแบบ
ขอมูลแตละชนิด 

Link ภายนอก ใหระบุ Link ที่อางอิงหรือนำมาใชในการเผยแพร 

หมายเหตุ ขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็นเพ่ิมเติม 

ผูรับผิดชอบการใหขอมลู (ผูรายงาน) ระบุลงลายมือซื่อหรือซื่อของผูรับผิดขอบที่ไดมอบหมายจาก หัวหนา
งาน/หัวหนากลุมงาน 

ผูอนุมัติรับรอง ระบุลงลายมือซื่อของหัวหนางาน/หัวหนากลุมงาน ของหนวยงานใน
สังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอนางรอง 

ผูรับผิดชอบการนำขอมูลขึ้นเผยแพร (Web 
Master) 

ระบุลงลายมือซื่อผูทำการ Upload ขอมูลที่ไดรับมอบหมายจาก 
หัวหนางาน/หัวหนากลุมงาน 
ของหนวยงานในสังกดัสำนักงานสาธารณสุขอำเภอนางรอง 

 


